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Antagen av kf 1992-04-27, § 31

Reviderad av kf 1995-03-27, § 32
Reviderad av kf 1996-03-25, § 34
Reviderad av kf 1997-09-29 § 86
Reviderad av kf 2007-01-29 § 3

Reviderad av KF 2011-04-18 § 60
Reviderad av KF 2013-09-28 §78

ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE
Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller bestimmelserna
i den hir arbetsordningen.
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Antalet ledamoter (KL 5:1-3)
Fullmiktige har 35 ledamoter.
Ivallagen finns det bestimmelser om antalet ersittare.

Ordforande och vice ordforande (KL 5:6)

Det ar da val till kommunfullmiktige har dgt rum i hela landet, véljer fullméktige bland
ledamoterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).
Presidievalen ska forrittas pa det forsta sammantridet med nyvalda fullméktige.
Presidiet viljs for fullmiktiges lopande mandatperiod.

Vid lingvarig frAnvaro kan en ersittare for presidieledamot utses bland fullmiktiges
ledaméter.

Alderspresident

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgor som ordférande den som har varit
ledamot i fullmiktige lingst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lng tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem
vara &lderspresident.

Fyllnadsval presidiet

Om ordféranden eller ngon av vice ordférandena avgir som ledamot eller
fran sin presidiepost, bor fullméktige s& snart det kan ske vilja en annan
ledamot, for den som har avgitt, fér resten av mandatperioden.

Om samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér
dlderspresidenten ordférandens uppgitter.

Tid och plats for sammantriden (KL 5:7, 8)

Fullmiktige héller ordinarie sammantride varje manad utom i juli ménad.
For varje &r bestimmer fullméktige dag och tid for sammantrédena

De ar d4 val av fullméktige har dgt rum i hela landet, sammantrader nyvalda
fullméktige forsta ghngen i november.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantradet
efter samrdd med kommunstyrelsens presidium,

Extra sammantride

Ett extra sammantride halls pi den tid som ordféranden bestimmer efter
samrid med vice ordférandena.

Kommunstyrelsen eller en fullmiktigeminoritet, minst en tredjedel, kan begira
att ett extra sammantride ska hallas.

En begiran om ett extra ssmmantride ska goras skriftligt hos ordféranden

och ska innehélla uppgift om det eller de &renden man dnskar behandla pa

det extra sammantridet.

Instillt sammantréide

Om det foreligger siarskilda skal for det, far ordféranden efter samrdd med
vice ordférandena stilla in ett sammantride eller andra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantrade ska stillas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden snarast
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§12

§13

§14

underritta varje ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska
snarast och minst en vecka fore den bestimda sammantridesdagen anslas pa
kommunens anslagstavla samt inforas i samma ortstidningar som
kungtrelsen.

Plats for sammantriaden
Fullmiktige sammantrider i Folkets Hus i Kisa. Ordféranden far efter samrad
med vice ordforandena bestimma en annan plats for ett visst sammantréde.

Annonsering

Annonsering av fullméktiges sammantriden ska ske i de ortstidningar som
fullméktige har beslutat och pA kommunens anslagstavla senast en vecka fore det
sammantride som avses.

Forkortad kungorelsetid kan medges om drendet dr si bridskande att det inte hinner
kungdras enligt huvudregeln.

Annonseringen i ortstidningarna om sammantride med fullmiktige ska iven
omfatta uppgifter om de drenden som ska behandlas.

Placeringsordning

Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena placeringsordningen for
fullméktiges ledamoter, ersiittare och andra som har ritt att delta i fullmaktiges
overlaggningar, om fullmé#ktige inte beslutar annat.

Forlingning av sammantriide och fortsatt sammantriide

Om fullmiktige inte hinner slutféra ett sammantride pé den utsatta
sammantradesdagen,

kan fullmiktige besluta att férlinga tiden fér sammantrédet.

Fullmiktige kan ocks3 besluta att avbryta sammantridet och att halla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett
sadant fall beslutar fullméktige genast niar och var sammantridet ska
fortsitta.

Om fullméaktige beslutar att halla fortsatt ssmmantride, utfirdar ordféranden
en kungdrelse om det fortsatta sammantridet pa vanligt sétt.

Om sammantridet ska fortsdtta inom en vecka, behdver nagon kungorelse inte
utfirdas.

I ett sddant fall later ordféranden dock underratta de ledamoter och erséttare som inte
ir nirvarande nir sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantridet.

Initiativritt (KL 5:23,5)

Styrelsen i ett sddant foretag som avses i 3 kap 17 och 18 §§ far vicka
drenden som avser sidant som foretaget ar skyldigt att inhdmta fullmiktiges
yttranden om.

Arenden och handlingar till sammantriiden
Ordféranden bestimmer efter samréd med vice ordférandena nir
fullmiktige ska behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

Handlingar

Kommunstyrelsens och 6vriga nimnders forslag till beslut eller yttranden i de
arenden som tagits in i kungorelsen bor sindas till varje ledamot och ersittare
fore sammantridet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning Gvriga handlingar i ett drende
ska sindas till ledamoter och erséttare fore sammantridet.

Handlingarna i varje drende hor finnas tillgangliga for allménheten i
sammantrideslokalen under sammantradet.



§15 Anmiilan av hinder for tjinstgéring och inkallande av ersiittare (KL 5:12-17)
En ledamot som ir hindrad att delta i ett helt ssmmantride eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmila detta till kommunstyrelsens kansli.
Kommunstyrelsens kansli ansvarar for att kalla in den ersattare som star i tur att
tjanstgora.

Om tiden medger det, ska ersittaren kallas skriftligt.

§16 Ledamot som uteblir utan anmilan
Om en ledamot utan féregiende anmilan uteblir fran ett sammantride eller
hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende
sammantriade, kallar ordforanden in den erséttare som &r tillginglig och star i
tur att tjinstgora.

8§17 Ersittare
Det som sagts om ledamot i 15 och 16 §§ géller ocksi for ersattare, som
kallats till tjinstgdring.

§18 Paborjad tjanstgoring under pagaende sammantride
Ordféranden bestimmer, nir en ledamot eller en erséttare ska triada in och
tjanstgora under ett pdgiende sammantriade. Endast om det foreligger
sarskilda skal for det bor dock intrdde ske under pagidende handldggning av
ett drende.

§19 Upprop
En uppropslista som visar de ledamoter och ersédttare som tjanstgor ska
finnas tillgdnglig under hela ssmmantrédet.

I borjan av varje sammantrade later ordféranden forrétta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrittas ocksd i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt
sammantride och nir ordféranden anser att det behovs.

Ledamot som infinner sig vid sammantride efter det uppropet avslutats, ska
anmala sig hos ordféranden, som tillkinnager ndrvaron och later ledamoten
tjanstgora.

Ledamot och tjinstgérande ersittare fir inte annat an tillfalligtvis ldmna
sammantrade utan att anméla detta till ordféranden.

§ 20 Protokollsjusterare (KL 5:61)
Ordféranden bestimmer tiden och platsen for justering av protokollet fran
sammantradet.

Sedan uppropet har forrittats enligt 17 §, véljer fullméktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet frin sammantradet och att i
féorekommande fall bitrida ordféranden vid réstsammanrikningar.

§21 Turordning for handliaggning av irendena
Fullmiaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kungorelsen.
Fullmiktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera drenden.

Fullmiktige bestaimmer, nir under ett sammantride ett drende som inte finna med i
kungorelsen ska behandlas.

Fullmiktige fir besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett
sammantriade for att dteruppta det senare under sammantridet.



§ 22 Yttranderitt vid sammantriden
Ordforanden och vice ordférandena i en niamnd vars verksamhetsomréde ett drende
berdr fir delta i verliggningen i drendet.
Ordforanden och vice ordférandena i en fullméktigeberedning far delta i
overldggningen, nér fullméktige behandlar ett drende som beredningen har handlagt.
Ordféranden i en nimnd eller i en fullmiktigeberedning eller nigon annan som
besvarar en interpellation eller en friga fir delta i den 6verldggning som hélls med
anledning av svaret.

§ 23 Revisorernas yttranderitt
Kommunens revisorer fir delta i verliggningen nir fullmiktige behandlar
revisionsberittelsen och irsredovisningen.
Revisorerna fir ocks delta i 6verlaggningen, nir fullmiktige behandlar ett
drende som beror revisorernas egen férvaltning.

§ 24 Sakkunniga och o6vrigas nédrvaro
Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som
det behdvs kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna och
fullmiktigeberedningarna, revisorerna samt anstillda hos kommunen for att
lamna upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller utomstdende
sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar ngot annat, bestimmer ordféranden efter
samrid med vice ordforandena i vilken utstrickning de som har kallats for att
limna upplysningar pé ett sammantride far yttra sig under dverliggningarna.

§ 25 Kommunchef och sekreterares yttranderitt
Kommunchefen far delta i 6verldggningen i alla drenden.

Fullmiktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer
vid sammantrédena.

§ 26 Talarordning och ordningen vid sammantriiden
Den som har rétt att delta i fullmiktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning i vilken
han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.
Den som har ritt att delta i fullmiktiges dverldggningar har ocksa ritt till ett
kort inlagg p& hogst tv minuter for ett genméle med anledning av vad en
talare anfort. Inlidgget gors omedelbart efter den talare som har ordet d&
begéran om att fa gora inldgget framstalls.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter
tillsdgelse av ordféranden rittar sig far ordféranden ta fran honom ordet. I
ovrigt fir ingen avbryta en talare under hans anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptréader stérande och inte rittar sig efter
tillséigelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far han upplosa
sammantridet.

§ 27 Yrkanden
Nir fullméktige har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verldggningen
och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden beféster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot
yrkande éndras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det
enhilligt.

Om ordféranden anser att det behvs skall den ledamot som har framstillt ett
yrkande avfatta det skriftligt.



§ 28 Deltagande i beslut (KL 4:20)
En ledamot som avser att avstd frin att delta i ett beslut, ska anméla det till
ordféranden, innan beslutet fattas.
En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet,
om fullméktige fattar det med acklamation.

§ 29 Omroéstningar (KL 4:20, 5:42-44, 46-47)
Nir omrdstningar genomfors, bitrids ordféranden av de tvd ledaméterna som har
utsetts att justera protokollet.
Omrostningarna genomfors si, att ledamoterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet ska ske enligt uppropslistan.
Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befister ordféranden det med ett
klubbslag. Dérefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller fir ndgon
ledamot #ndra eller aterta en redan given rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstir om resultatet av en Oppen omrostning, ska en ny
omrostning genomftras omedelbart.

§ 30 Valsedel vid sluten omroéstning
En valsedel som avlimnas vid en sluten omrostning ska uppta s manga
namn som valet avser samt vara oméirkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1 om den upptar namnet pd nigon som inte ar valbar,
om den upptar flera eller firre namn dn det antal personer som ska
viljas,

3 om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av
proportionellt valsitt. For sidana val finns sdrskilda foreskrifter i lag.

§31 Motioner
En motion ska vara skriftlig och forsedd med namn och partibeteckning.
Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.
En motion vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli.

En motion far ocks lamnas vid ett sammantride med fullméktige.

En ersittare fir vicka en motion bara nér erséttaren tjanstgdr som ledamot
vid ett sammantride.

Kommunstyrelsen ska en ging varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts firdigt.
Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantride i juni.

§ 32 Interpellationer (KL 5:49-53)
En interpellation ska vara skriftlig och forsedd med namn och partibeteckning.
Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli senast arbetsdagen fére det
sammantride vid vilket ledamoten avser att stélla den.

En erséttare fir limna in en interpellation under ett sammantrade, om
ersittaren tjanstgor som ledamot vid sammantridet.

Interpellation fér stillas till, forutom ordféranden i ndmnd eller fullmé#ktigeberedning,
till vice ordférande i ndmnd eller fullmiktigeberedning och till ordférande eller vice
ordforande i utskott av nimnd.



Interpellationen ska lasas upp pa det sammantride da den framstills.

En interpellation bér besvaras senast under det ssammantride som
foljer ndrmast efter det d4 interpellationen stilldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt.
Uppgift om att interpellationssvar kommer att limnas vid visst
sammantride bor tas in i kungérelsen.

Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa del av svaret dagen
fére den sammantrddesdag, da svaret skall limnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant féretag som
avses i3 kap 17 eller 18 §§ kommunallagen, fir den ordférande till
vilken interpellationen har stillts dverlimna till en av fullmiktige
utsedd ledamot i féretagets styrelse att besvara interpellationen.

En ersittare som har stillt en interpellation far delta i dverldggningen
da svaret pa interpellationen behandlas bara om ersittaren tjanstgor
som ledamot ocksa vid det tillfallet.

§ 33 Frégor (KL 5:54-56)
En fraga ska vara skriftlig och forsedd med namn och partibeteckning,.
Den ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast arbetsdagen fore
det sammantride vid vilket ledamoten avser att stiilla den.

Vad som sigs i 32 § giller i tillimpliga delar ocks3 pé friga. Svar pa
frigan behover inte vara skriftligt.

En friga bor besvaras under det sammantréide vid vilket den har stillts.

§ 34 Beredning av drendena (KL 5:26-34)
Om fullméktige inte beslutar nigot annat, avgoér kommunstyrelsen hur de
arenden som fullméktige ska behandla skall remitteras.
Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 3t ndgon anstélld att besluta om remiss
av sddana drenden.

§ 135 Forklaring vid revisionsanmiirkning (KL 9:16)
Om fullmiktige inte beslutar ndgot annat, bestaimmer ordféranden i vilken ordning
forklaringar 6ver en anmérkning som revisorerna har framstallt i revisionsberittelsen
ska inhdmtas frin den ndmnd eller fullméktigeberedning mot vilken anmérkningen har
riktats.

§ 36 Valberedning
Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige véljer fullmiktige
en valberedning for den ldpande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 11 ledaméter.

Bland ledaméterna viljer fullméktige vid samma tillfille en ordférande
och en vice ordforande for den tid som de har valts att vara ledamater.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valdrenden som
fullmiktige ska behandla med undantag av valen av fullmiktiges
presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte &r ordférandeval.

Fullmiktige kan besluta att forritta dven ett annat val utan
féregiende beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.
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Justering av protokollet (KL 5:61-62)

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tv4 eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantrade,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmiaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullméktige
justerar den.

Reservation (KL 4:22)

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen ska limnas till kommunstyrelsens kansli fore den tidpunkt som har
faststillts fér justeringen av protokollet.

Expediering med mera
Utdrag ur protokollet ska séndas till de ndmnder, andra organ och
personer som berdrs av besluten i protokollet.

Hela protokollet ska alltid sindas till Kommunstyrelsen och kommunens revisorer.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser och
de andra handlingar som upprattas i fullmiiktiges namn, om inte fullmiktige beslutar
annat.

Allménhetens fragestund (KL 5:21, 8:22)

Allmianheten kan beredas tillfalle att stélla frigor om drsredovisningen, budgetforslaget,
namndernas verksamhet eller annan friga av betydelse.

Frigestund kan forlaggas till kommunfullméktiges sammantréde eller till annan
lamplig tidpunkt.

Fragestunder, dir allmédnheten bereds stélla frigor om den kommunala verksamheten,
eller kring ett specifikt 4mne eller tema kan ocksa anordnas i anslutning till
kommunfullméktiges sammantride eller vid annat tillfille.

Om frigestunden forliggs till sammantride, ska frigestunden héllas innan fullméktige
behandlar det drende dar fragor fran allménheten far férekomma.

S&dan frigestund ska anges i kungorelsen samt tas in i ortstidningarna. Uppgift om
fragestund vid annan tidpunkt ska tas in i ortstidningarna.

Under fragestunden far nagon Gverliggning inte forekomma.

Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nir och hur frigestunden
ska genomforas samt vad fragestunden ska gilla.

Ordféranden kallar de fortroendevalda eller anstillda hos kommunen som behdvs for
att limna upplysningar under den frigestunden.

Beredningar (KL 5:27-28)

Kommunfullmiktige har méjlighet att inrétta tillfdlliga eller fasta beredningar.
Om ett drende har beretts bara av en fullméiktigeberedning ska en

namnd vars verksamhetsomrade &rendet beror alltid ges tillfille att

yttra sig.

Kommunstyrelsen ska alltid ges tillfille att yttra sig i ett Arende som

har beretts av en annan namnd eller av en fullmaktigeberedning.

Styrelsen ska ldgga fram forslag till beslut i ett drende, om inte nigon annan ndmnd
eller en fullmiktigeberedning har gjort det.
Arbetsordningen trider i kraft nir fullméktiges beslut att anta den har vunnit laga kraft.



